
  



 

【アシスタント・秘書サービス】バックオフィス業務を承ります。 

■コア業務に集中できない 

■バックオフィス業務を任せる人がいない  

■誰に相談すればいいのかわからない。 

雑務処理に追われて コア業務に使うべき時間を 

奪われていませんか？ 

例えば、代表者自ら総務、庶務、雑務や、経理等をやっていて普段の業務も忙しく、そもそも得意じ

ゃない仕事はアウトソーシングして、コア業務に集中したいとのニーズから生まれたサービスです。

当社のコミニケーションマネージャーがディレクションする事で、業務の品質を担保し不足している

専門業務についてスキルをもった人材があなたの業務を支援します。業務内容はスポット業務も受け

ますが、IT化による業務改善を図りたいと考えている事業者に対して、アドバイスをしながら、その

中で発生するルーティーン業務を多く受けていくことを目指しています。クラウドソーシングサービ

スなど、インターネット上で業務を委託する仕組みがあり、市場が伸びています。一方で、インター

ネット上だけのやり取りに不安を抱える人も多くいます。当社の新規事業では、オンライン上でのや

り取りによるIT業務の請負はもちろん、顔を見てやり取りしたい事業者はコワーキングスペースに来

ていただき打ち合わせしながら進めることもできるサービスです。 
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